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	关于印发《乐山师科投资有限责任公司固定资产管理办法
	（试行）》的通知
	附件
	乐山师科投资有限责任公司固定资产管理办法
	（试  行）
	为加强对乐山师科投资有限责任公司（以下简称公司）固定资产的管理，促进固定资产的合理使用，防止固定资产
	固定资产是指企业为生产产品、提供劳务、出租或者经营管理而持有的、使用时间超过12个月的，单位价值超过
	第一条  固定资产分类 
	固定资产类别折旧计提年限
	第二条 固定资产的购建
	由于生产、经营需要购置固定资产，必须报经总经理批准后，按公司相关采购程序实施采购。
	购入固定资产后，按程序办理验收、入库、入账，建立固定资产卡后方能报账。
	各单位（部门）须指定专人对固定资产进行管理，登记固定资产卡片，涉及资产的转移、增减等情况时须及时报综
	固定资产管理严格按照谁使用谁管理的原则，各单位（部门）负责人为固定资产管理的第一责任人。
	第三条 固定资产的日常管理
	1、综合办公室为固定资产的实物管理部门、负责对各单位（部门）的固定资产管理工作进行监督指导；财务部门
	2、应定期对固定资产进行盘点。盘点前，首先由综合办公室、使用单位（部门）和财务部进行固定资产账簿记录
	3、生产经营用车等固定资产应按规定参加财产保险。
	4、对专业性强的设备，必须订立操作规程规范，指定专人操作。 
	第四条 固定资产日常核算
	1、财务部应按照国家统一的会计制度对所管理的固定资产进行核算。
	2、对购建、调入、调出、租赁的固定资产，要督促有关单位（部门）或人员及时办理相关的会计手续。
	3、购建的固定资产达到预定可使用状态，应按暂估价计入固定资产核算。待办理工程决算，经审计后，按决算审
	4、财务人员应按企业会计制度规定，对新增固定资产进行分类，并按相关折旧年限及残值率，采用平均年限法，
	5、会计准则规定，企业的固定资产应当在期末时按照账面价值与可收回金额孰低计量，对可收回金额(指资产的
	第五条  固定资产的处置
	1、凡列入公司的固定资产的，未经批准，任何单位（部门）不得擅自调拨、转移、借出和出售。固定资产在公司
	2、固定资产如需出售处理，使用单位（部门）须申报出售处理固定资产的报告并列出明细表，注明出售处理原因
	3、固定资产报废应经综合办公室、使用单位（部门）和财务部及相关技术人员检测后，由使用单位（部门）提出
	4、固定资产要按规定严格管理、定期维护保养，未经公司批准不得外借。
	第六条 本办法由财务部负责解释。
	第七条 本办法自发文之日起实施。

