乐山师科投资有限责任公司员工请假审批表
	部门
	
	姓名
	
	职务/岗位
	

	请假类别（请在请假类型后打√）
事假  （       ）   病假（       ）  婚假（       ）    产假（      ）

哺乳假（       ）   丧假（       ） 探亲假（       ） 工伤假（      ）

其他  （请说明）

	请假时间
自          年      月      日   至        年      月       日

 总共请假        天

	部门负责人意见：


	综合办公室意见：

	总经理批示：


综合办公室制
流程图：














请假4-10天





部门负责人审批





综合办公室主任审批





总经理审批





请假0-3天





部门负责人审批





部门负责人审批





综合办公室主任审批





请假人填写请假审批表





请假10天以上





总经理审批





正职请假





综合办公室备案








